Spett.le Azienda

INDIRIZZO

Alla c.a. del Sig. Nome e Cognome

Luogo e data

OGGETTO: candidatura per ...


Spett. Nome Azienda 
oppure Egr. Direttore del Personale 
oppure Egr. Responsabile della Selezione 
oppure Gent. ma Dott.ssa / Egr. Dott. (se conosco i nomi del referente) 
SE -> Risposta ad annuncio
In riferimento all’annuncio pubblicato sul quotidiano XX / periodico XY in data... eventuale codice annuncio, Le invio il mio Curriculum Vitae in modo che possa valutarne l’interesse per l’Azienda. 

Presentazione
Sono Tizio Caio / un ragazzo/a di xx anni ... laureato/a, diplomato/a nel... in... 

ho avuto modo di sviluppare le mie competenze nel corso delle mie esperienze lavorative nell'ambito/area/settore ... 

Invio il mio curriculum perchè / per candidarmi come...
Illustra i tuoi obiettivi/motivazione/disponibilità
Vi scrivo perchè motivato/a aumentare e migliorare mie competenze nell'area/settore/ambito....

Sono disponibile a mettermi in gioco, apprendere, crescere professionalmente, spostarmi nel raggio di xx Km / viaggiare in Italia/estero...

e credo che l’Azienda che Lei rappresenta possa essere utile al mio miglioramento professionale.
SE-> Autocandidatura crea il collegamento/dimostra di conoscere chi ti legge
Ho avuto modo di consultare il sito internet della Vostra Azienda.../ Ho letto sulla rivista/giornale XY.../ 

In occasione della fiera YZ.../ Conosco il settore in cui opera la Vs. Azienda…

credo che le caratteristiche riportate nel mio curriculum possano essere di utilità all’interno dell’Ufficio / Divisione / Settore / Reparto…

Evidenzia i tuoi punti di forza/Esperienza più recente o rilevante e le competenze chiave
In particolare, Le segnalo l’esperienza lavorativa / il corso/tirocinio, etc… effettuata presso…che mi ha permesso di acquisire una buona competenza in ambito…..

Chiusura/saluti
RingraziandoLa per l’attenzione rimango in attesa di un Vostro cortese riscontro.

Distinti saluti
Nome e Cognome

Consenso al trattamento dei dati personali


Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nella lettera di candidatura ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)









firma
